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	                      Curriculum vitae 

Europass

	

	
	

	                         Informaţii personale
	

	Nume / Prenume
	Machedon Alina

	                                   Adresă
	Mun. Tulcea

	                                   Telefon
	0731606481
	
	

	
	

	                                        E -mail
	alina.machedon@ancpi.ro

	
	

	                                 Naţionalitate
	romana

	
	

	Data naşterii
	05.02.1989

	
	

	Sex
	feminin

	
	

	
	

	
	

	Experienţa profesională
	

	
	

	Perioada
	09.12.2010-01.04.2011

	Funcţia sau postul ocupat
	Agent publicitate

	Activităţi şi responsabilităţi principale
	Activitati de merchandising,asigurarea stocului de marfuri din portofoliile clientilor,stabilirea si dezvoltarea permanenta a relatiei profesionale cu clientii,intocmirea periodica a rapoartelor si inventarului

	Numele şi adresa angajatorului
	SC.Incentive Promomedia SRL Bucuresti

	Tipul activităţii sau sectorul de activitate
	Domeniul Marketing
15.09.2011-01.07.2012
   Operator introducere,validare si prelucrare date

   Introducere si validare date pe suport electronic (efectuare operatii de calcul avand la baza datele introduse, interogare, sortare, filtrare date), gestionare suporturile magnetice, transpunere pe suporti de stocare datele introduse, asigurarea conformitatii datelor introduse cu documentele primare, salvarea periodica si in situatii critice datele introduse, pastrarea copiilor de siguranta ale datelor salvate, restaurarea la nevoie a datele salvate, recuperarea informatiilor

    SC.Top FACTORING SRL Bucuresti
     Domeniul Recuperari creante, Departamentul Skip Tracing 
   01.05.2014-18.12.2015
   Consilier juridic 

    Operare date in sistem informatic,consultare la redactarea actelor, intocmirea proiectelor contractelor, urmarirea aparitiei actelor normative si aducerea la cunostinta notarului public a legislatiei incidente activitatii sale 
     Birou individual notarial Istrate Munteanu Despina Tulcea

     Domeniul legal/ juridic

   28.12.2015- 25.06.2017
   Asistent registrator principal gradul II in cadrul Biroului de Inregistrare Sistematica din subordinea Serviciului Cadastru in cadrul PNCCF

   OFICIUL de CADASTRU si PUBLICITATE IMOBILIARA TULCEA

       Domeniul legal/ juridic

     28.06.2017 – 30.05.2018
      Referent specialitate gradul III in cadrul Compartimentului de Inmatriculari Nave si Personal Navigant al Capitaniei Zonale Tulcea

       AUTORITATEA NAVALA ROMANA

       Domeniul legal/ juridic

31.05.2018-  01.06.2019
     Registrator de Carte Funciara gradul II in cadrul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Tulcea
   OFICIUL de CADASTRU si PUBLICITATE IMOBILIARA TULCEA
       Domeniul legal/ juridic

    

	
	   01.06.2019 – prezent
     Registrator Sef cu Delegatie in cadrul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Tulcea 

     OFICIUL de CADASTRU si PUBLICITATE IMOBILIARA TULCEA

   asigurarea bunei desfăşurări a activității de cadastru și publicitate imobiliară, primirea în audiența a petenților, coordonarea și controlul activității registratorilor și a asistenților registratori

	Educaţie şi formare
	

	
	

	Perioada
	2004-2008

	Calificarea / diploma obţinută
	Diploma de bacalaureat

	Disciplinele principale studiate / competenţe profesionale dobândite
	Limba romana,limba engleza,latina

	Numele şi tipul instituţiei de învăţământ / furnizorului de formare
	Colegiul Dobrogean  ’’Spiru Haret’’ Tulcea, sectia filologie-engleza intensiv 
    2008-2012

    Diploma de licenta in Drept 

    Universitatea „Nicolae Titulescu’’ Bucuresti

 

	
	

	
	

	Aptitudini şi competenţe personale
	  capacitate de asimilare a noilor cunoștințe , spirit de echipă, responsabilitate, determinare în atingerea scopurilor și obiectivelor 


	
	

	Limba maternă
	Limba romana

	
	

	Limba(i) străină(e) cunoscută(e)
	

	Autoevaluare
	
	Înţelegere
	Vorbire
	Scriere

	Nivel european (*)
	
	Ascultare
	Citire
	Participare la conversaţie
	Discurs oral
	Exprimare scrisă

	Limba engleza
	
	
	C1
	
	B2
	
	B2
	
	B2
	
	B2

	
	(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinţă Pentru Limbi Străine

	
	

	Competenţe şi abilităţi sociale
	Capacitate de adaptare sporita, seriozitate,minutiozitate,capacitate de asimilare de noi informatii si abilitati

	
	

	Competenţe şi aptitudini organizatorice
	Punctualitate,capacitate de a lucra si de a lua decizii in conditii de stres si de termene limita,capacitate de a prioritiza sarcini si responsabilitati,capacitate de autoperfectionare

	
	

	Competente si
aptitudini de   utilizare a
calculatorului
	MS Office,Excel

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	                     Permis de conducere
	    B
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